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Pérmbledhje

Agjencia pér Parandalimin e Korrupsionit sipas mandatit dhe kompetencave té saj té
pércaktuara né Ligjin Nr. 08/L-017 pér Agjenciné pér Parandalimin e Korrupsionit dhe Ligjit
Nr. 08/1-108 pér Deklarimin, Prejardhjen dhe Kontrollin e Pasurisé dhe Dhuratave, éshté
pérgjegjése pér mbikéqyrjen e deklarimit té pasurive si dhe pranimit t& dhuratave gé lidhen
me kryerjen e detyrés zytare.

Deklarimi i pasurisé sipas Ligjit Nr. 08/I-108 pér Deklarimin, Prejardhjen dhe Kontrollin e
Pasurisé dhe Dhuratave, béhet nga subjektet deklaruese té kategorizuar sipas ligjit zyrtarét
e larté dhe zytarét publik.

Deklarimi i pasurisé nga subjektet deklaruese pérfshin: llojin e deklarimit t& pasurisé, té
dhénat personale té deklaruesit, té funksionit deklarues, pérbérjes familjare, funksionet ose
aktivitetet tjera, pasurive té paluajtshme dhe té luajtshme, zotérimit té aksioneve né
shoqéri tregtare, posedim té letrave me vlers, kriptovalutave, para té gatshme né llogari
rrjedhése, depozita apo huadhénie, té drejtat dhe detyrimet financiare, donacionet né parti
politike, donacionet dhe shpenzimet, t& ardhuar personale dhe familjare, etj.

Deklarimi i pasurisé nga subjektet deklaruese béhet né ményré elektronike pérmes sistemit
té Agjencisé pér deklarimin elektronik (DMSA).

Ky udh&zues pérmban sqarime praktike mbi hapat gqé duhet ndjekur subjekti deklarues me
rastin e deklarimit té pasurisé pérmes sistemit elektronik.

Hyrje

Ligji Nr. 08/I-108 pér Deklarimin, Prejardhjen dhe Kontrollin e Pasurisé dhe Dhuratave ka
hyré né fuqi né shkurt té vitit 2023. Ky ligj ka rregulluar procesin e deklarimit t& pasurisé,
duke pércaktuar ményrat, procedurat e deklarimit té pasurisé dhe té dhuratave,
prejardhjen dhe kontrollin e pasurisé sé deklaruar dhe té dhuratave, si dhe subjektet
deklaruese me géllim té parandalimit t& korrupsionit, konfliktit t& interesit dhe fugizimin e
integritetit té institucioneve publike, pérfshiré edhe sanksionimin.

Ligji ka pércaktuar obligimet dhe pérgjegjésité e subjekteve deklaruese, té deklarojné
pasuriné né ményré elektronike duke pérdorur sistemin e Agjencisé pér deklarimin
elektronik, i cili siguron subjektet deklaruese té kené qasje té sigurt dhe individuale né
sistemin elektronik, e poashtu edhe gasje té pakufizuar dhe té ploté né deklarimin e tij.

Agjencia pér Parandalimin e Korrupsionit mbi bazén e Ligjit Nr. 08/1-108 pér Deklarimin,
Prejardhjen dhe Kontrollin e Pasurisé dhe Dhuratave, ka ndértuar dhe funksionalizuar
platformén elektronike té deklarimit té pasurisé, Sistemit pér Menaxhimin e té Dhénave té
Agjencisé (Data Management System of Agency - DMSA), i cili &shté lansuar me daté 03
mars 2023,

Platforma &éshté e hostuar né Agjenciné Shtetérore té Informacionit, ndérsa menaxhohet
nga Agjencia pér Parandalimin e Korrupsionit (tani e tutje: APK), Divizioni pér E-Shérbime
dhe Teknologji Informative.



Miratimi i kétij udhézuesi béhet mbi bazén e obligimit té pércaktuar né Nenin 11 (paragrafi
7) té Ligjit Nr. 08/L-108.

Ky udhézues pérmban informacione mbi procedurén dhe hapat gé duhen ndjekur gjaté
procesit té deklarimit t& pasurisé pérmes sistemit elekronik, dhe si i tillé shérben si
udhérréfyes pér subjektet deklaruese, pikat e kontaktit, si dhe APK.

Udhézuesi éshté dizajnuar né formé té moduleve dhe hapave qé duhen ndjekur né
momentin e gasjes né sistemin elektronik, n& modulin e deklarimit t& pasurisé.

Ky udhézues ofron shpjegime pér modulin e deklarimit té pasurisé, i cili &shté pjesé e
platformés DMSA, dhe pérmban udhézime pér tre nén-module si né vijim:

® Moduli-APK Admin: ofron udhézime rreth ményrés sé gasjes né sistem, pérmes
niveleve té strukturuara si: Super Admin, Administrator, Standard User, Udhéhegés,
Drejtor Departamenti, dhe Drejtor.

® Moduli-Pikat e Kontaktit: ofron udhézime pér pikat e kontaktit, pérmes sé cilés
zyrtarét kontaktues té institucioneve deklaruese t& RKS-sé i gasen sistemit, duke iu
mundésuar regjistrimin e subjekteve deklaruese pér secilin institucion veg e veg,
duke krijuar listé institucionale me subjekte deklaruese.

e Moduli-Deklarimi Online: ofron udhézime rreth ményrés dhe formés sé deklarimit
online té pasurisé nga subjektet deklaruese.

Qéllimi i kétij udhézuesi, éshté té lehtésojé gasjen pér pérdoruesit e platformés DMSA-
sistemit t& modulit té& pasurisé, i cili ofron shpjegime né ményré praktike pérmes hapave si
né vazhdim té kétij dokumenti.

1. Qasja dhe pérdorimi i Modulit APK Admin

Moduli APK Admin, éshté modul i cili éshté zhvilluar pér administrimin e pjesés sé
aplikacionit t& DMSA-s&, dhe né té gasja &shté e strukturuar népér nivele, si: Super Admin,
Administrator, Standard User, Udhéheqés, Drejtor Departamenti, dhe drejtor. Ky modul
pérbéhet nga seksionet si:

Administrimi i cili nénkupton: Shfrytézuesit, Rolet, Ndryshimi i fjalékalimit, Regjistri i
auditimit;
Definicionet i cili nénkupton: Liojet e dekiarimit, periudha e deklarimit, Institucionet,

Departamentet, Departamentet e APK-se, Divizionet, Pozitat, Njésité, Qytetet, Email-at, dhe
Njoftimet, si dhe

Raportet i cili nénkupton: Largimin nga pozita e zyrtaréve té larté.



1.1. Niveli i qasjes

Qasja né Super Admin dhe Administrator pérdoret vetém nga Divizioni pér E-Shérbime dhe
Teknologji Informative né APK. Ndérsa nivelet e tjera té gasjes pérdoren nga stafi i APK-sé.
Krijimi i kétyre gasjeve pér stafin e APK-sé, béhet nga Divizioni pér E-Shérbime dhe
Teknologji Informative, sipas kérkesés (Formulari-Kérkesé_pér_qasje_né-DMSA) sé
pranuar dhe té nénshkruar nga kérkuesi gé do ta pérdoré aplikacionin.

Sipas kérkesés, Divizioni pér E-Shérbime dhe Teknologji Informative krijon userin dhe cakton
njé fjalékalim té pérkohshém pér pérdoruesit e sistemit DMSA, si user standard, udhéheqés
divizioni, drejtor departamenti, apo drejtor.

Divizioni pér E-Shérbime dhe Teknologji Informative, brenda 48 oréve pas pranimit té
kérkesés, krijon pérdorues té stafit nga Departamenti pér Kontroll dhe Verifikim té Pasurisé
dhe Dhuratave té APK-s&, dhe iu dérgon gasjen pérmes e-mail-it zyrtar, té cilét me kéts
gasje duhet t'ua krijojné gasjen zyrtaréve kontaktues té institucioneve.

Pérdoruesit standard té modulit APK Admin, kané qasje té ploté né nén-seksionin
“Deklarimi” dhe, po ashtu kané gasje té ploté pér krijimin e pérdoruesve té pikave té
kontaktit (zyrtarin kontaktues té institucionit), resetimin e fjalékalimit t& tyre, plotésim
ndryshimin e té gjitha té dhénave té zyrtarit kontaktues, pérjashtimisht numrit té
letérnjoftimit i cili duhet té jet& i pandryshueshém. Ndryshimi i numrit té letérnjoftimit té
secilit pérdorues té sistemit DMSA béhet vetém nga Divizioni pér E-Shérbime dhe Teknologji
Informative me ndérhyrje né data-bazé, e cila béhet vetém me ané té kérkesés sé shkruar
nga personi pérgjegjés.

2. Qasja dhe pérdorimi i Modulit Pikat e Kontaktit

Moduli Pikat e Kontaktit, &shté interface e njohur si fage pérmes sé cilés zyrtarét kontaktues
té institucioneve deklaruese té RKS-sé i gasen sistemit, e cila iu mundéson regjistrimin e
subjekteve deklaruese pér secilin institucion veg e veg, duke krijuar listé institucionale me
subjekte deklaruese. Zyrtarét kontaktues té deklarimit t& pasurisé béjné regjistrimin,
ndryshimin dhe fshirjen e subjekteve deklaruese té institucionit té tyre, duke caktuar
pérditésuar Listén e Zyrtaréve té Larté.

Né kategoriné “Shto Zyrtar té Larté”, zyrtari kontaktues shton subjektin deklarues me té
dhénat e tij identifikuese dhe té dhénat pér pozitén e tij deklaruese, duke caktuar edhe
datén e emérimit/shkarkimit né pozits, pozitén, gjuhén pér deklarim, kategorizimin sipas
nenit 4 dhe nenit 5 té deklarimit t& pasurisé. Zyrtari kontaktues, né kété modul, bén edhe
pérfundimin e funksionit té subjekteve deklaruese t& institucionit gjegjés.

Interface apo ballina pér Pikat e Kontaktit, shfaget né momentin qé& zyrtari nga
Departamenti pér Kontrollin dhe Verifikimin e Pasurisé dhe Dhuratave né APK, e ka
regjistruar zyrtarin kontaktues né sistem, duke krijuar késhtu qasjen pér zyrtarin kontaktues
pérmes njé username-i dhe passwordi té vecants, té cilin do ta pranoj né emailin e tij zyrtar
nga sistemi DMSA.

Qasja né modulin Pikat e Kontaktit realizohet duke klikuar mbi linkun:
https://pikatekontaktit.rks-gov.net/ .




2.1 Regjistrimi i subjektit deklarues né sistem nga zyrtari kontaktues

Kur zyrtari kontaktues regjistron njé subjekt deklarues né sistem pér heré té paré, ai vendos
edhe datén e emérimit né detyré té subjektit deklarues né fjalé. Pas regjistrimit té subjektit
deklarues né sistem nga zyrtari kontaktues, né e-mail adresén e subjektit deklarues sistemi
DMSA do t'i dérgoj njé email informues subjektit deklarues me kredencialet e tij pér gasje
né sistem pér deklarim té pasurisé.

Pér subjektin deklarues qé éshté regjistruar pér heré té paré, varésisht nga data e emérimit
té tij né detyré, sistemi DMSA do té kalkulojé 30 dité kalendarike, si periudhé pér deklarimin
e pasuris€, pas sé cilés periudhé do té skadojé koha e deklarimit. Ndérsa me largim té
subjektit deklarues nga lista e deklaruesve, né rast té pensionimit apo pérfundimit té
funksionit, sistemi DMSA do té kalkulojé 30 dité kalendarike si periudhé pér deklarimin e
pasurisg, prej datés sé largimit/pérfundimit t& funksionit deklarues.

Ndérsa deklarimi i rregullt vjetor béhet ¢do vit nga 1 deri me 31 mars, me njé njoftim qé
dérgohet nga sistemi DMSA tek té gjitha subjektet deklaruese té regjistruara né sistem. Kété
njoftim pérmes sistemit e realizon zyrtari pérgjegjés i Divizionit pér E-Shérbime dhe
Teknologji Informative té APK-sé.

3. Qasja dhe pérdorimi i Modulit Deklarimi Online

Moduli Deklarimi Online, éshté interface apo e njohur si fage pér deklarimin e pasurisé né
ményré elektronike pérmes web shfletuesve, e dizajnuar né tre gjuhé: shqip, serbisht dhe
anglisht.

Pasi qé subjekti deklarues ka pranuar njé email nga sistemi DMSA pér deklarimin e pasurisé,
né email pérveg kredencialeve pér gasje ka té shénuar edhe linkun pér deklarim té pasurisé,
i cili &shté: https://e-deklarimi.rks-gov.net/.

Né momentin gé klikon mbi link, do té& hapet fagja e deklarimit online “e-deklarimi”, ku
kérkohet nga subjekti deklarues dhénia e kredencialeve pér qasje né deklarim.

Pér shkage sigurie, sistemi DMSA né gasjen e paré do té kérkojé nga pérdoruesi ndryshimin
e fjalékalimit, i cili duhet t& keté minimum 8 karaktere, dhe kombinim i shkronjave té
médha, té vogla, numra dhe simbole (p.sh.: deKLarimi2$23).

Pas ndryshimit té fjalékalimit, subjekti deklarues duhet té& qaset né profilin e tij me
kredencialet e reja té caktuara nga vet ai.

Ky fjalékalim i juaji, & tanimé e keni véng, &shté valid, pérderisa nuk e ndryshoni ju vet.
Nése harroni fjalékalimin tuaj, atéherg, né dritaren sipér (Figura 1), klikoni tek shkrimi “Keni
harruar fjalékalimin!”, ku do té hapet dritarja e re, né té cilén shkruani numrin tuaj té
letérnjoftimit dhe klikoni butonin “Send”, me kété rast sistemi DMSA do tiu gjeneroj njé
fjalékalim té ri, té cilén do ta pranoni né emailin tuaj, sikur né rastin e hapjes sé llogarisé
suaj né sistem.



Né profilin e tij, subjekti deklarues sheh deklarimet e tij, duke pérfshi llojin e deklarimit,
periudhén e deklarimit, datén e kérkesés, datén e fundit pér deklarim, si dhe rubrikén
“Veprimi” né té cilén ekziston butoni i kaltér “Deklaro”. Me shtypjen e butonit “Deklaro”,
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Figura 1. Pamja e krgjes né sistemin ¢ deklarimit 1 pasurisé

subjekti deklarues fillon deklarimin e pasurisé, i cili do t& ruhet né sistem hap pas hapi. Pas
késaj shfaget dritarja “Fillo Deklarimin”, e cila paraget té dhénat e subjektit deklarues,
ashtu sic i ka regjistruar zyrtari kontaktues i institucionit t& deklaruesit. Nése keni gabime
né kéto té dhéna, subjekti deklarues duhet té& parages rastin tek zyrtari kontaktues i
institucionit té tij, pérndryshe mund té filloj deklarimin duke klikuar né butonin “Fillo
Deklarimin”, i cili gjendet né fund té dritares.

Pasi qé keni klikuar butonin “Fillo Deklarimin”, do té& shfaget interface/fagja e deklarimit
tuaj té pasurisé, e cila pérbéhet prej trembédhjeté (13) hapave, ku secili hap éshté dizajnuar
né até formé qé té korrespondojé me llojin e t& dhénave qé kérkohet té deklarohen nga
subjekti deklarues.

Hapat pér plotésimin e formularit elektronik t& deklarimit t& pasurisé

Sa i pérket hapave gé duhen ndjekur subjektet deklaruese me rastin e plotésimit té
formularit online té deklarimit té pasurisé, duhet kujdes dhe vémendije e shtuar, pasi gé
formulari éshté i dizajnuar né até formé ku fushat t& cilat jané t& obligueshme té plotésohen
dhe té cilat jané té shénjuara me té kuge me simbolin (*) jané t& detyrueshme, pérndryshe
nuk mund té kalohet né hapat tjeré té formularit si dhe t& plotésimit té té dhénave. Té
dhénat né formularin elektronik t& deklarimit té pasurisé jané paraqitur pérmes
trembédhjeté (13) hapave si né vijim:



Hapi 1. Té dhénat Personale t& Deklaruesit

Té dhénat personale si hap i paré dhe obligativ, subjekti deklarues obligohet qé t'i plotésoj
té dhénat e tij personale, si: Emri, Mbiemri, Emri i prindit, Numri Personal (merret me
automatizém nga pjesa e regjistrit t& pikés sé kontaktit), Data e lindjes, Statusi i gjendjes
civile, Gjinia, Vendi i lindjes, Adresa e pérhershme e banimit, Adresa e pérkohshme e
banimit, email adresa, Numri fiskal (nése posedon subjekti deklarues), Komuna, Telefoni
fiks, dhe Telefoni mobil.

Pasi gé jané plotésuar té gjitha té dhénat e lartpérmendura (té paktén fushat e shénjuara
me simbolin ¥, jané fusha obliguese) mund t& kalohet né hapin vijues duke klikuar mbi
butonin “Para>” me prapavijé té gjelbér né kéndin djathtas né fund té dritares.

Flgsra 2. T¥ dhénat personale 1 deilaruesdy

Hapi 2. Pérbérja Familjare

Né kété hap, subjekti deklarues obligohet gé t'i pérgjigjet pyetjes: “A keni pér té
deklaruar?”, me “Po”, ose “Jo”, duke zgjedhur njérén nga kéto dy opsione. Nése zgjedh
opsionin “Jo”, atéheré duhet té& shkruhet njé sqarim né fushén e pérbérjes familjare, dhe
kalohet né hapin vijues duke klikuar mbi butonin “Para>” me prapavijé té gjelbér né kéndin
djathtas né fund té dritares.

Nése zgjedh opsionin “Po*, atéheré subjekti deklarues obligohet qé t'i plotésoj té dhénat
pér familjen e tij, pér bashkéshortét, bashkéshortét jashté martesor, prindérit dhe fémijét
me té cilét jeton né bashkési familjare. Pér secilin anétar té familjes ve¢ e vec duhet té
plotésohen té dhénat e sakta né fushat e kérkuara, si: Lidhja me deklaruesin, Numri
Personal, Emri, Mbiemri, Data e lindjes, Gjinia, dhe Statusi i gjendjes civile. Klikohet né
butonin “Shto/Ruaj +” dhe anétari i regjistruar shtohet né listén e anétaréve té familjes, e
cila gjendet né fund té késaj dritareje. Pér secilin secilin anétar, regjistrimi béhet njélloj.



Pasi qé jané regjistruar té gjithé anétarét e familjes sé subjektit deklarues, kalohet n& hapin
vijues duke klikuar mbi butonin “Para>” me prapavijé té gjelbér né kéndin djathtas né fund
té dritares.
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Figura 3. Pérbicia famillore

Hapi 3. Té dhénat pér funksionet dhe aktivitetet e zyrtarit té larté

Né kété hap, subjekti deklarues obligohet qé t'i pérgjigjet pyetjes: “A keni ndonjé funksion
ose aktivitet tjetér qé i ushtroni krahas funksioneve té deklaruara mé larté?”, me “Po”,
ose “Jo”, duke zgjedhur njérén nga kéto dy opsione. Nése zgjedh opsionin “Jo”, atéheré
duhet té klikohet mbi butonin “Para>” me prapavijé té gjelbér né kéndin djathtas né fund
té dritares dhe kalohet né hapin e katért.

Nése zgjedh opsionin “Po”, atéheré subjekti deklarues obligohet gé t'i plotésoj té dhénat
pér funksionet ose aktivitetet e tij, té cilat i ushtron karshi funksionit deklarues. Pér secilin
aktivitet té tij, subjekti deklarues duhet t& plotésoj té dhénat pér kéto fusha: Lloji i
institucionit, Emri i institucionit, Njési organizative, Niveli i pozités (funksionit),
Funksioni/Aktiviteti, Adresa e institucionit, Komuna, Data e fillimit, Data e mbarimit.
Klikohet né butonin “Shto/Ruaj +” dhe aktiviteti/funksioni shtohet né listén e aktiviteteve,
e cila gjendet né fund té késaj dritareje. Pér secilin aktivitet tjetér, regjistrimi béhet njélloj.

Pasi qé jané regjistruar té gjitha aktivitetet/funksionet, qé subjektit deklarues ushtron,
kalohet né hapin vijues duke klikuar mbi butonin “Paras>” me prapavijé té gjelbér né kéndin
djathtas né fund té dritares.



Figura 4. T8 dhiinat pdr funksionet/aktiviteter ¢ gera

Hapi 4. Pasurité e Paluajtshme

Né kété hap, subjekti deklarues obligohet fillimisht q& ti pérgjigjet pyetjes: “A keni pér té
deklaruar?”, me “Po”, ose “lo”, duke zgjedhur njérén nga kéto dy opsione. Nése nuk keni
asnjé pasuri té paluajtshme pér ju e as pér anétarét e familjes suaj, zgjedh opsionin “Jo”,
dhe shpjego se ku jeni duke jetuar aktualisht. Pas késaj klikohet mbi butonin “Para>” me
prapavijé té gjelbér né kéndin djathtas né fund té dritares dhe kalohet né hapin e pesté.

Nése keni pasuri té paluajtshme zgjedh opsionin “Po”, si dhe plotéso t& dhénat pér secilén
pasuri té paluajtshme veg e veg. Pasuria e paluajtshme regjistrohet duke plotésuar fushat
pér: Lloji i pasuris€, Sipérfagja (vleré numerike) dhe njésia matése pér sipérfagen, Prejardhja
e pasuris€, Numri i parcelés (ashtu si¢ éshté e regjistruar né regjistrin kadastral), Origjina
dhe/ose ményra e blerjes apo pérfitimit, Cmimi/Vlera dhe caktohet valuta, Viti i
blerjes/pérfitimit, Pronari paraprak, Adresa e paluajtshmerisé, Komuna, dhe pércaktohet
pronésia e paluajtshmérisé. Klikohet né butonin “Shto/Ruaj +” dhe paluajtshméria shtohet
né listén e pasurive té paluajtshme, e cila gjendet né fund té késaj dritareje. Pér secilén
pasuri té paluajtshme, regjistrimi béhet njélloj.

Tek ky hap, dhe tek té gjithé hapat e tjeré ku ka vleré numerike, si p.sh. Sipérfagja, Cmimi,
etj, numri duhet té shénohet me piké decimale, e jo me presje dhjetore, dhe até vetém njé
piké brenda njé shifre (p.sh.: te sipérfagja 82.23, apo tek ¢cmimi 78248.80).

Pasi qé jané regjistruar té gjitha pasurité e paluajtshme té subjektit deklarues dhe té&
anétaréve teé tij, kalohet né hapin vijues duke klikuar mbi butonin “Para>” me prapavijé té
gjelbér né kéndin djathtas né fund té dritares.
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Figura £, Pasurit? ¢ palnajishme

Hapi 5. Pasurité e Luajtshme

NEé kété hap, subjekti deklarues obligohet fillimisht qé t'i pérgjigjet pyetjes: “A keni pér té
deklaruar?”, me “Po”, ose “Jo”, duke zgjedhur njérin nga kéto dy opsione. Nése nuk keni
asnjé pasuri té luajtshme pér ju e as pér anétarét e familjes suaj, zgjedh opsionin “Jo”, dhe
kliko mbi butonin “Para>" me prapavijé té gjelbér né kéndin djathtas né fund té dritares pér
té kaluar né hapin e radhés.

Nése keni pasuri té luajtshme zgjedh opsionin “Po”, si dhe plotéso té dhénat pér secilén
pasuri té luajtshme vec e veg. Pasuria e luajtshme regjistrohet duke plotésuar fushat pér:
Lloji i pasurisé, Modeli, Prejardhja, Origjina dhe/ose ményra e blerjes apo pérfitimit, Numri
i parcelés (ashtu sic &shté e regjistruar né regjistrin kadastral), Origjina dhe/ose ményra e
blerjes apo pérfitimit, pércaktohet me “Po” ose “Jo” nése pasuria pérbéhet nga pjesé té
vecanta (si p.sh. pasuria stoli ari mund té pérbéhet nga unazé, zingjir, etj.) ose jo,
Cmimi/Vlera dhe caktohet valuta, Viti i blerjes/pérfitimit, Pronari paraprak, dhe pércaktohet
pronésia e luajtshmérisé. Klikohet né butonin “Shto/Ruaj +” dhe luajtshméria shtohet né

s

Figura 6, Passrité ¢ lugjtsime
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listén e pasurive té luajtshme, e cila gjendet né fund té késaj dritareje. Pér secilén pasuri té
luajtshme, regjistrimi béhet njélloj.

Pasi qé jané regjistruar té gjitha pasurité e luajtshme té subjektit deklarues dhe té anétaréve
té familjes sé tij, kalohet né hapin vijues duke klikuar mbi butonin “Para>” me prapavijé té
gjelbér né kéndin djathtas né fund té dritares.

Hapi 6. Zotérimi i aksioneve né shoqéri tregtare apo né ndonjé institucion tjetér

Né kété hap, subjekti deklarues obligohet gé té& pérshkruaj né detaje aksionet qé posedon
né shoqgéri tregtare apo né ndonjé institucion tjetér. Mirépo, fillimisht duhet pérgjigjur
pyetjes: “A keni pér té deklaruar?”, me “Po”, ose “Jo”, duke zgjedhur njérén nga kéto dy
opsione. Nése nuk keni asnjé aksion pér ju e as pér anétarét e familjes suaj, zgjedh opsionin
“Jo”, dhe kliko mbi butonin “Para>” me prapavijé té gjelbér né kéndin djathtas né fund té
dritares pér té kaluar né hapin e radhés.

Nése keni aksione, zgjedh opsionin “Po”, dhe plotéso té& dhénat pér secilin aksion veg e vec.
Regjistrimi béhet duke plotésuar fushat pér: Lioji i shogérisé tregtare, Emri i shoqérisé
tregtare, Vendi (N& RKS ose tjetér shtet), Numri Unik Identifikues, Data e regjistrimit, Data
e pérfitimit t& aksioneve, Pérgindja e aksioneve, Kapitali né Euro, dhe pércaktohet pronésia

F i3
-1

Figura 7. Aksionet P

e aksioneve té deklaruara. Klikohet né butonin “shto/Ruaj+” dhe aksionet shtohen né listén
e aksioneve té mbajtura né shoqéri tregtare, e cila gjendet né fund té késaj dritareje. Pér
secilin aksion, regjistrimi béhet njélloj.

Pasi qé jané regjistruar té gjitha aksionet e subjektit deklarues dhe t& anétaréve té familjes
sé tij, kalohet né hapin vijues duke klikuar mbi butonin “Para>” me prapavijé té gjelbér né
kéndin djathtas né fund té dritares.
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Hapi 7. Letrat me vleré dhe kriptovalutat

Né kété hap, subjekti deklarues obligohet qé té pérshkruaj llojet dhe vlerat e letrave me
vleré dhe stoget, duke pérfshiré letrat me viers t& emeértuara nga njé geveri e huaj dhe
obligacione t& korporatave nése né kohén e deklarimit t& pasurive, vlera e pérgjithshme e
tyre tejkalon shumén tremijé (3000) euro. Fillimisht duhet pérgjigjur pyetjes: “A keni pér té
deklaruar?”, me “Po”, ose “lo”, duke zgjedhur njérén nga kéto dy opsione. Nése nuk keni
asnjé letér me vleré apo kriptovaluté tuajén e as pér anétarét e familjes suaj, zgjedh
opsionin “Jo”, dhe kliko mbi butonin “Para>” me prapavijé té gjelbér né kéndin djathtas na
fund té dritares pér té kaluar né hapin e radhés.

Nése keni zgjedh opsionin “Po”, plotéso té dhénat per secilén lloje té letrés apo
kriptovalutés. Regjistrimi béhet duke plotésuar fushat pér: Lloji i letrés, Vlera e tanishme,
Prejardhja e Letrave me vlerg, Data e pérfitimit, dhe pércaktohet pronésia e letrés s&
deklaruara. Nése lloji i letrés me vleré éshté Kriptovaluta, duhet té plotésohen edhe t&
dhénat pér vlerén e blerjes, dhe sasiné e kriptovalutés. Klikohet né butonin “Shto/Ruaj +”
dhe Letra e regjistruar shtohet né listén e posedimit té letrave me vleré. e aksioneve té
mbajtura né shoqéri tregtare, e cila giendet né fund té késaj dritareje. Pér secilin aksion,
regjistrimi béhet njélloj.

Pasi gé jané regjistruar t& gjitha aksionet e subjektit deklarues dhe t& anétaréve t& familjes
sé tij, kalohet né hapin vijues duke klikuar mbi butonin “Para>” me prapavijé té gjelbér né
kéndin djathtas né fund té dritares.

mi

Figura 8. Letrat me viere dhe kriptovalutar ey

Hapi 8. Para té Gatshme né Llogari Rrjedhése, né Depozita dhe né& Huadhénie né Euro ose
né Valuta Tjera té Huaja

Né kété hap, subjekti deklarues obligohet qé té pérshkruaj mjetet monetare té gatshme,
mjetet monetare té depozituara né llogari rrjedhése dhe té kursimeve, si dhe kursimet dhe
interesat e fituara nga depozitat brenda dhe jashté vendit, pérfshiré edhe né valuté té huaj,
llogarité né bankat jo rezidente, dividentat, kursimet nga pjesémarrja né skemat pensionale
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né truste apo kursimet tjera pér vete dhe anétarét e tjers té familjes, vlera e pérgjithshme
e té cilave tejkalon shumén tremijé euro (3000 Euro). Fillimisht duhet pérgjigjur pyetjes: “A
keni pér té deklaruar?”, me “Po”, ose “Jo”, duke zgjedhur njérén nga kéto dy opsione. Nése
nuk keni asgjé pér té deklaruar né kété hap, zgjedh opsionin “Jo”, dhe klikohet mbi butonin
“Para>" me prapavijé té gjelbér né kéndin djathtas né fund t& dritares pér té kaluar né hapin
e radhés.

Nése keni, zgjedh opsionin “Po”, dhe plotéso té dhénat pér mjete monetare, ose para té
mbajtura né institucione bankare. Né té dy rastet duhet té plotésohen fushat si: Shuma,
valuta, prejardhja e mjeteve financiare, dhe pronésia apo poseduesi. Kur paraté jané té
mbajtura né institucione financiare, atéheré duhet zgjedhur edhe llojin e institucionit
bankar dhe fushén e llojit té llogarisé. Pastaj klikohet né butonin “Shto/Ruaj+”, ku té dhénat
pér paraté ruhen né Listén e parave té gatshme té mbajtura né institucione financiare. Pér
secilin lloj t& parasé sé poseduar, regjistrimi béhet njélloj.

Pasi qé jané regjistruar té gjitha paraté e subjektit deklarues dhe té anétaréve té familjes sé
tij, kalohet né hapin vijues duke klikuar mbi butonin “Para>” me prapavijé té gjelbér né
kéndin djathtas né fund té dritares.

Figura 9. Para te gatshme e

Hapi 9. Té Drejtat dhe Detyrimet Financiare Ndaj Personave Juridik dhe Fizik

NE kété hap, subjekti deklarues obligohet qé té pérshkruaj né detaje té gjitha té drejtat dhe
detyrimet financiare ndaj personave juridik dhe fizik. Fillimisht duhet pérgjigjur pyetjes: “A
keni pér té deklaruar?”, me “Po”, ose “Jo”, duke zgjedhur njérén nga kéto dy opsione. Nése
nuk keni asgjé pér té deklaruar né kété hap, zgjedh opsionin “Jo”, dhe klikohet mbi butonin
“Para>" me prapavijé té gjelbér né kéndin djathtas né fund té dritares pér té kaluar né hapin
e radhés.

Nése keni pér té deklaruar, zgjedh opsionin “Po”, dhe kliko né opsionin “Person Juridik”,
ose “Person Fizik”. Duhet té plotésohen té dhénat pér kéto rubrika, si: Huadhénés/
Huamarrés/ Garantues, Vlera fillestare, Vlera e mbetur (aktuale), Qé&llimi, Kohézgjatja (né
muaj), Data e fillimit te kredisé, Data e mbarimit té kredisé, Shuma totale e kredisé, dhe té&
drejtat apo detyrimet.
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E drejta apo detyrimi regjistrohet pasi qé keni klikuar né butonin “Shto/Ruaj +”, dhe
paragitet né Listén e detyrimeve né institucione financiare. P&r secilin lloj té
drejtés/detyrimit, regjistrimi béhet njélloj.

Pasi gé jané regjistruar té gjitha detyrimet/drejtat e subjektit deklarues dhe t& anétaréve té
familjes sé tij, kalohet né hapin vijues duke klikuar mbi butonin “Para>” me prapavijé té
gjelbér né kéndin djathtas né fund té dritares.

g
4

Figura 10. Te drejtat dhe detyrimet

Hapi 10. Donacionet

Né kété hap, subjekti deklarues obligohet q& t& pérshkruaj né detaje té gjitha té shpenzimet
dhe donacionet. Fillimisht duhet pérgjigjur pyetjes: “A keni pér té deklaruar?”, me “Po”,
ose “Jo”, duke zgjedhur njérén nga kéto dy opsione. Nése nuk keni asgjé pér té deklaruar
né kété hap, zgjedh opsionin “Jo”, dhe kliko mbi butonin “Para>” me prapavijé té gjelbér né
kéndin djathtas né fund té dritares pér té kaluar né hapin e radhés.

Nése keni pér té deklaruar, zgjedh opsionin “Po”, dhe plotéso té dhénat pér kéto rubrika,
si: Lloji i donacionit, Shuma e donacionit, Viti i pérfitimit, Date e pranimit, Pronésia, Qéllimi,

S ST o —— e T e e
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Figura 11. Donacione dhe shpenzime

Emértimi. Donacioni/shpenzimi regjistrohet pasi gé keni klikuar né butonin “Shto/Ruaj +”,
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dhe paraqgitet né Listén e Shpenzimeve dhe Donacioneve. Pér secilin lloj té
shpenzimit/donacionit, regjistrimi béhet njélloj.

Pasi g€ té keni regjistruar té gjitha shpenzimet/donacionet e subjektit deklarues dhe té
anétaréve té familjes sé tij, kalohet né hapin vijues duke klikuar mbi butonin “Para>” me
prapavijé té gjelbér né kéndin djathtas né fund té dritares.

Hapi 11. Té ardhurat personale

Né kété hap, subjekti deklarues obligohet gé té pérshkruaj né detaje té gjitha té hyrat
personale neto pér vitin, nga paga ose pjesémarrja né borde, komisione ose ¢cdo veprimtari
tjetér qé sjellé té hyra personale neto, pérfshiré dhe pagesat pér udhétime jashté vendit té
ndara sipas udhétimeve, si dhe pagesa apo shtesa té tjera té detajuara pér pjesémarrje né,
komisione dhe grupe té tjera té ngjashme. Té hyrat pér secilin angazhim, deklarohen té
ndara. Né kété hap jané té listuar té gjitha funksionet e deklaruara nga subjekti deklarues,
né hapin 3. Né kété hap, pér secilin funksion/aktivitet, & gjendet né listén e funksioneve,
duhet t& deklaroheni se a keni apo nuk keni té hyra pér te. Kétu duhet t& plotésohen fushat,
si: Lloji i t& ardhurave, Institucioni, Shteti, Paraté, Shuma, Valuta, lloji i bankés, emri i bankés.
Me butonin “Shto/Ruaj” béhet regjistrimi i t& hyrés. Pasi t'i keni regjistruar té gjitha té hyrat
pér aktivitetet e listuara, né fund duhet t'i pérgjigjeni pyetjes se: “A keni té ardhura tiera
personale?”. Kur keni plotésuar té gjitha té ardhurat e deklaruesit, Lista e funksioneve
zbrazét, ndérsa lista e té ardhurave vjetore pér funksionet: béhet e mbushur me té dhénat
e regjistruara.

I

=1
Figura 12. Te hyrat personale SO Y

Pasi qé té keni regjistruar té gjitha t& hyrat e subjektit deklarues, klikoni mbi butonin: “Té
ardhurat vjetore té familjaréve” pér té kaluar né plotésimin dhe regjistrimin e té hyrave té
anétaréve té familjes suaj. Tek kjo dritare e re, deklaroheni me “Po”, ose “Jo” pér té hyrat
e familjaréve. Nése zgjedh opsionin ”Jo”, atéheré kalo né hapin vijues duke klikuar mbi
butonin “Para>” me prapavijé té gjelbér né kéndin djathtas né fund té dritares. Nése keni
pér té deklaruar, zgjedh “Po” dhe deklaro t& ardhurat pér secilin anétar té familjes, duke
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regjistruar té dhénat pérmes butonit “Shto/Ruaj+”. Kur pérfundojmsé regjistrimin e té gjitha
té dhénave né kété dritare, kalojmé né hapin vijues pérmes butonit “Para>”.

B R

Figura 13. Te hyrat familjare Ry

Hapi 12. Té dhéna té tjera

Ky hap éshté dizajnuar pér qéllime, nése deklaruesi posedon ndonjé gjé gé duhet té&
deklaroj, mirépo nuk ka pasur mundési ti pérshijé né njémbédhjeté (11) hapat paraprak.
Sqarimi né kété hap &shté tekstual dhe duhet té jeté i garté dhe i shkurtér. Kétu mund té
jepni edhe ndonjé sqarim qé éshté mé réndési pér ndonjé pasuri té deklaruesit, e cila nuk
ka pasur mundési gé té shpjegohet aty ku éshté deklaruar mé sipér né formular.

Vini re, té dhénat e dekiaruara né katé hap bé&hen publike né regjistér té deklarimit,
prandaj té dhénat qé prekin privatésing e individit nuk duhet té deklarohen kétu,
pérndryshe pérgjegjésia bie mbi deklaruesin!

Dike klikuar né butonin “Para>”, kalohet né hapin e radhés.

Figura 14. Te dhenct e tjera

Hapi 13. Formulari pér Deklarimin e Pasurisé
Ky éshté hapi i pamjes, apo si njihet “Print Preview”, né té cilin ju shihni té gjitha té dhénat
qé keni deklaruar népér té gjithe dymbédhjeté (12) hapat paraprak. Ju lutem béni njé

17



vézhgim té miré, dhe nése gjeni se keni harruar dicka pér t& deklaruar apo keni shkruar
gabimisht, mund té ktheheni mbrapa népér hapa pér té shtuar apo pérmirésuar, duke
klikuar né butonin “<Kthehu né hapin e méparshém”.

IR R e T O
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© el < APK

i ey
figiencia pér Parandalimin e Karrupsionit

o i
ey

FORMULAR PER DEKEARIMIN E PASURISE

Figura 15. Pamja e deklarimit

Kur ¢do gjé éshté né rregull, atéheré me kété hap, né fagen e fundit t& kétij formulari klikoni
mbi kutiné e zbrazét para shkrimit me ngjyré té kuge “Subjekti deklarues me rastin e
plotesimit té formularit pér deklarimin e pasurisé duhet té nénshkruaj edhe autorizimin i cili

e pjese e tormularit té deklarimit”.

Figura 16. Konfirmimi
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Pér t& dérguar formularin e plotésuar né APK, ju duhet té klikoni né butonin e gjelbér
“KONFIRMO?”, djathtas né fund té fages (Figura 16). Pasi gé keni konfirmuar deklarimin, do
t'iu shfaget pamja pér printim té deklarimit né krye té formularit dhe barkodi i formularit
tuaj, si né figurén 17.

- | et 52 APK
(TR

Figura 17. Pamja pas konfirmimit te deklarimit nga subjekti deklarues

Kur formulari té jeté dérguar né APK, né profilin tuaj té deklarimit, tek pjesa “Veprimi”
shfaget butoni me ngjyré té kaltér “PRINT”, ndérsa rubrika “Konfirmuar nga APK” mbetet
e zbrazét deri sa té béjé konfirmimin Agjencia.

Figura 18. Pamja e profilit tuaj pasi keni kryer deklarimin

Konfirmimi i deklarimit nga Agjencia dhe kérkesa pér pérmirésim

Pasi keni béré dérgimin e deklarimit tuaj né APK pérmes klikimit né butonin “Konfirmo”,
zyrtari pérgjegjés né APK do té kontrolloj nése deklarimi i juaj éshté i ploté dhe, pas késaj
kontrolle ai/ajo mund té kthej deklarimin tuaj pér pérmirésim, ose konfirmon pranimin e tij.
N& rastin e konfirmimit nga APK pér pranimin e deklarimit tuaj, ju do té pranoni njé email
nga sistemi DMSA, i cili vérteton se APK ka pranuar deklarimin tuaj, dhe shfaget data e
pranimit t& deklarimit né rubrikén Konfirmuar nga APK, né profilin e deklaruesit (si né
Figuren 19).

Figura 19. Pamja e profilit te deklaruesit pas konfirmimit te pranimit te dekiarimit nga Agjencia
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Nése APK ua kthen deklarimin tuaj pér pérmirésim, ju do té pranecni njé email njoftues nga
sistemi DMSA, dhe me automatizém sistemi iu mundéson pérmirésimin e deklarimit tuaj,
duke ndryshuar rubriké&n Veprimi, nga Print né Deklaro (si né Figurén 20). Me kété rast ju
béni plotésimet e nevojshme duke kaluar népér hapat e méparshém, Hapi 1 deri né Hapin
13.

Figura 20. Pamja e profilit tuaj pas kthimit per permiresim te deklarimit nga Agjericia

Vini re: Secili subjekt deklarues, té cilit APK ia ka konfirmuar pranimin e deklarimit, mund
té béjé kérkesé zyrtare né APK pér pérmirésim té deklarimit té tii/saj, nése aifajo ka
harruar apo ka plotésuar gabimisht ndonjé gjé. Kjo kérkesé mund té dérgohet né APK
brenda 30 dite nga dita e publikimit té deklarimit té tij/saj né ueb fagen zyrtare té APK-
s€. Né kété rast APK do té shqyrtojé kérkesén dhe pastaj vendos pér (mos)kthim té
deklarimit pér pérmirésim. Aprovimi i njé kérkese té tillé, do i mundésoj kérkuesit gé té
riplotésoj dekiarimin e pasurisé, duke ndjekur hapat nga Hapi 1 deri né Hapi 13.
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