REPUBLIKA E KOSOVES

1IN E KORRUIPSIONIT
N E KORRUPSIONI

Né mbéshtetje t€ Nenit 12, paragrafi 1 nén paragrafi 1.9, t&€ Ligjit Nr.08/1-017 pér Agjenciné
pér Parandalimin e Korrupsionit, Drejtori i Agjencisé pér Parandalimin e Korrupsionit, nxjerr:

RREGULLORE NR.08/2024 E PUNES SE AGJENCISE PER PARANDALIMIN E
KORRUPSIONIT

Neni 1
Qéllimi

1. Kjo Rregullore ka pér géllim standardizimin dhe unifikimin e punés s¢ Agjencisé pér
Parandalimin e Korrupsionit (tani e tutje “Agjencia”), si dhe vendosjen e rregullave dhe
procedurave té shkruara qé duhet respektuar gjaté punés né Agjenci.

2. Detyrat dhe pérgjegjésité e népunésve t&€ Agjencisé do té zbatohen né pajtim me kété
rregullore dhe sipas pérshkrimeve t€ vendeve t€ punés t€ secilit népunés né€ Agjenci.

Neni 2
Fushéveprimi i Agjencisé

1. Dispozitat e késaj rregulloreje do t€ zbatohen nga t&€ gjithé népunésit e Agjencisé dhe
t€ angazhuarit tjeré né€ Agjenci.

2. Pér céshtjet specifike qé kané té b&jné me punén e Agjencisé, e q¢é nuk jané té
pércaktuara me két€ rregullore, zbatohen aktet e Agjencisé, si dhe aktet tjera né fuqi.

Neni 3
Parimet e Organizimit dhe Funksionimit

Agjencia funksionon mbi bazén e parimit t€ ligjshméris€, pavarésis€¢ dhe paanshmérisé,
objektivitetit, llogaridhénies, transparencés, konfidencialitetit, bashk&punimit si dhe
efikasitetit.

Neni 4
Struktura Organizative

Struktura organizative e Agjencis€ &shté e pércaktuar me rregulloren pér organizimin e
brendshém dhe sistematizimin e vendeve t€ punés, t€ miratuar nga Drejtori i Agjencisé.



Neni 5
Veprimet dhe llojet e procedurave prané Agjencisé

Veprimet e Agjencisé qé hyjné né kuadér té€ pérgjegjésive dhe kompetencave t€
Agjencisé jané:

1.1. Dhénia e késhillimeve, pérgjigjeve, opinioneve, vendimeve kur ekziston dyshimi
pér ekzistimin e konfliktit t€ interesit;

1.2. Deklarimi i pasuris€, né€ pajtim me afatet e pércaktuara me ligj;

1.3.Kontrolli dhe verifikimi i saktésis€¢ s¢ t€ dhénave té deklaruara nga subjektet
deklaruese;

1.4. Regjistrimi, raportimi, inspektimi dhe auditimi i dhuratave sipas ligjit si dhe
formave té pércaktuara nga Agjencia me Rregulloren pér Pranimin e Dhuratave nga
Personat Zyrtaré;

1.5.Shqyrtimi dhe trajtimi i raportimeve nga jashté/sinjalizimi i jashtém sipas ligjit si
dhe akteve nénligjore né fuqi;

1.6.Vlerésimi i1 rrezikut kundér korrupsionit, vlerésimi i legjislacionit kundér
korrupsion;

1.7. Hartimi dhe monitorimi i zbatimit té planeve t€ integritetit, si dhe monitorimi i
Strategjis€ Shteté€rore kundér Korrupsion dhe Planeve t€ Veprimit.

Neni 6

Fillimi i Procedurés dhe Puna me Palé

Procedurat né¢ Agjenci lidhur me ¢éshtjet q€ hyjné€ né fushé veprimtaring e Agjencisé,
t& pércaktuara si n€ Nenin 4 t& késaj Rregulloreje, zbatohen né pérputhje me ligjet
pérkatése si dhe rregullave t& pércaktuara me Rregulloren pér hetime administrative né
Agjenci, té cilat vlejn€ edhe pér géllime té késaj Rregulloreje.

Procedurat né Agjenci fillojné sipas detyrés zyrtare, n€ bazg t€ informatave publike apo
anonime, me kérkesé té personit juridik ose fizik, apo subjekteve tjera.

Agjencia ka pér detyré ta pranojé dhe ta vlerésojé ¢do kérkesé, informacion té€ pranuar
né cfarédo forme, pérfshiré edhe kérkesat apo informatat anonime, qé€ lidhen me
mandatin e Agjencisé.

Agjencia &shté e detyruar t€ ruajé konfidencialitetin e pal€s apo sekretin e informatgs,
si dhe té rrethanave tjera q€ ndérlidhen me ¢éshtjen dhe personat e pérfshiré, deri sa t&
pérfundojé procedura e hetimit administrativ t€ ¢éshtjes s¢ adresuar.



Neni 7
Shkresat standarde té operimit té Agjencisé

Agjencia né kuadér té pérgjegjésive dhe kompetencave t€ saj, jep mendime késhillédhénése,
ofron opinione, nxjerré vendime, parashtron kallézime penale, kérkesa pér proceduré
kundérvajtése, si dhe ¢farédo shkrese tjetér né kuadér t€ punés dhe veprimeve t& Agjencisé.

10.

Neni 8
Vlefshméria e shkresave té Agjencisé

T¢ gjitha shkresat e Agjencis€ dalin nga Drejtori, pérjashtimisht, varésisht nga natyra,
niveli i bashk&punimit ose komunikimit institucional, né bazé té vlerésimit t€ Drejtorit
shkresat mund té dalin nga udhéheqési i Departamentit dhe Udhéheqési i Divizionit
pérkatés pérmes Drejtorit t&€ Agjencisé.

T& gjitha shkresat q€ dalin nga ose/dhe pérmes Drejtorit, t€ pércaktuara né paragrafin 1
té kétij Neni, dorézohen pér nénshkrim né Zyrén e Drejtorit.

T¢ gjitha kérkesat, njoftimet, opinionet, rekomandimet, kallézimet penale, shkresat dhe
komunikimet tjera nénshkruhen dhe dalin nga Departamentet pérkatése pérmes
Drejtorit t€ Agjencisé. Pérjashtimisht, varésisht nga natyra, né bazé t&€ vlerésimit,
Drejtori mund t€ vendosé€ ndryshe.

Né t& gjitha shkresat vendoset vula e Agjencisé.

T¢ gjitha shkresat t€ cilat pérpilohen lidhur me njé€ rast konkret té njésive organizative,
duhet t€ mbajné numrin e 1€nd€s si numér reference. Mund t€ keté pérjashtime varésisht
nga specifikat e punés né departamentin pérkatés.

Shkresat konfidenciale doré€zohen pér nénshkrim drejtpérdrejté tek Drejtori i Agjencisé.

Pér t& gjitha komunikimet, pérfshiré edhe komunikimet elektronike, q€ i destinohen
paléve t€ treta dhe g€ mund t€ pérmbajné informacione té ndjeshme, kérkohet aprovimi
paraprak i Udhéheqgésit t€ Divizionit, Udh&heqésit t&€ Departamentit dhe Drejtorit t€
Agjencisé.

T€ gjitha shkresat kthyese t&€ pranuara nga Agjencia dorézohen né Zyrén e Drejtorit t&
Agjencis€. N¢ rastet kur €shté njoftuar vet€ém Departamenti ose Divizioni pérkatgs,
atéheré udhéheqési i Departamentit ose Divizionit njofton menjéheré Zyrén e Drejtorit
pér pranimin e informatés s¢ till€. T€ gjitha shkresat e tilla protokollohen.

TE gjitha ftesat, letrat falénderuese, letér referencat dhe shkresat tjera zyrtare pér
aktivitetet q€ 1 organizon Agjencia pér Parandalimin e Korrupsionit nénshkruhen dhe
dalin nga Drejtori i Agjencis€ pérmes Zyrés sé Drejtorit.

T¢ gjitha ftesat zyrtare pér pjesémarrje né aktivitete ndérkombétare, rajonale dhe
vendore g€ kané t€ b&jn€ me konferencat, punétorité, trajnimet, vizitat studimore dhe
té tjera, t€ pranuara nga Agjencia, dorézohen né Zyrén e Drejtorit t&€ Agjencisé. Drejtori



11.

i Agjencisé€ vleréson nivelin dhe karakterin e aktivitetit dhe cakton zyrtarin apo zyrtarét
pér pjesémartje.

Né mungesé t€ Drejtorit t& Agjencisé, t€ gjitha pérgjegjésité e Drejtorit t&€ Agjencisé i
kalojné personit t€ autorizuar.

Neni 9
Pranimi i shkresave

1. Cdo shkresé e jashtme drejtuar Agjencisé, raportim, ankesé, kérkes€, dorézohet né
formé fizike apo pérmes adres€s/platformés elektronike t& Agjencis€, arkivit t&
Agjencis€, me e-mail apo me posté.

2. Cdo shkres€ duhet té jet€ e garté¢ dhe e kuptueshme dhe t€ p&€rmbajé t€ dhénat
bazike, t€ nevojshme pér té proceduar tutje sipas ligjit dhe rregullave t&€ brendshme
pér procedurén e hetimeve administrative.

3. Cdo shkresé duhet t€ protokollohet pér aq sa konsiderohet ¢ domosdoshme,
varésisht nga forma e adresimit.

4. Né rast t€ kérkesave/raportimeve anonime, t€ cilat sipas vlerésimit t&€ Agjencisé i
plotésojné kushtet formale pér fillimin e procedurés s€¢ hetimit administrativ,
Agjencia i regjistron dhe i protokollon n€ ményrén e njéjté si né rastet e kérkesave
sipas detyrés zyrtare.

Neni 10
Veprimet procedurale

Pas pranimit dhe regjistrimit t& shkres€s nga Zyra e Arkivit t€ Agjencisé, 1énda dérgohet
tek njésia organizative pérkatése né Agjenci pér procedim t&€ métutjeshém me 1€ndén.

Udhéheqgési 1 njésisé organizative vleréson t€ gjitha faktet lidhur me 1éndén dhe né
koordinim me mbikéqyrésin/vartésin e drejtpérdrejté, kudo q€ zbatohet, cakton zyrtarin
pérgjegjés pér trajtimin e rastit.

Ndarja e 1&€ndéve béhet duke marré pér baz€ numrin dhe natyrén e 1éndéve t€ caktuara
pér nj€ zyrtar pérgjegjés brenda njésisé.

Shpérndarja e 1€ndéve tek zyrtarét pérgjegjés t€ autorizuar té caktuar nga udhéheqési i
njésisé béhet n€ ményré proporcionale tek t& gjithé zyrtarét, si dhe né€ raste té€ veganta,
me arsye, edhe tek niveli udhéheqés brenda njésisé organizative.

NEé raste t€ veganta sipas vlerésimit, Drejtori i Agjencis€ me Vendim mund t'i autorizojé
edhe zyrtaré nga njésit€ tjera organizative t€ Agjencisé, t€ procedojn€ me hetime
administrative pér ¢éshtje t&€ caktuara, né pérputhje me pé€rshkrimet e vendeve t€ punés
sipas Rregullores pér organizimin dhe sistematizimin e vendeve té€ punés t€ Agjencisé.



1.

Zyrtari pérgjegjés pér trajtimin e rastit, do t€ deklaroj me kohé nése ka lidhje me
subjektin e 1€ndé€s, dhe pér kété e njofton udhéheqésin e tij duke nénshkruar njé
deklaraté pér konflikt interesi né€ rastin konkret.

Neni 11
Zyrtari pérgjegjés i léndés

Nése kérkesa pér fillimin e procedurés €shté béré né pajtim me Ligjin, i ploté€son kushtet
formale ligjore, zyrtari pérgjegjés do té fillojé me procedurén pér vértetimin e fakteve
dhe provave té bashkéngjitura.

Zyrtari pérgjegjés i 1éndés gjaté ndérmarrjes s€ veprimeve procedurale, sipas vlerésimit
mbledh informacione/dokumentacione zyrtare nga institucionet kompetente dhe
subjekteve tjera, qé do t’i kontribuonin efikasitetit t€ procedurés.

Sipas vlerésimit t€ fakteve dhe rrethanave né njé proceduré administrative, zyrtari
pérgjegjés pérpilon raport me shkrim pérmes udhéheqésit té drejtpérdrejté pér Drejtorin
e Agjencisé, lidhur me té gjeturat, dhe si rezultat propozon draft-vendimin, opinionin,
apo shkresave tjera varésisht prej rastit t€ pércaktuar si né Nenin 5 t€ késaj Rregulloreje.

Neni 12
Dorézimi i shkresave

Dorézimi i shkresave te palét n€ proceduré béhet né vendin e punés ku pala/subjekti e
ushtron funksionin publik.

Dorézimi i shkresave béhet pérmes postés elektronike apo fizike, si dhe drejtpérdrejté
paléve apo institucioneve kur kjo €shté e domosdoshme.

Zyra e arkivit t€ Agjencis€ apo njésia pérgjegjése né¢ Agjenci, sigurohet qé shkresat te
palét/institucionet jan€ dorézuar nése:

3.1. Me rastin e dérgimit t&€ dokumentit pérmes formés elektronike te komunikimit/e-
mal-it, konfirmimi automatik apo me shkrim i pranimit t€ shkres¢s.

3.2. Me rastin e dérgimit te kopjes s€ shkres€s nép&rmjet postés fizike, konfirmimi
nga posta me fleté kthesé;

3.3. Me rastin e dorézimit t& drejtpérdrejté te pala/institucioni, konfirmimi me
formularin pér pranim.

Neni 13
Pritja e paléve né Agjenci

Pritja e paléve né Agjenci, né€ parim b&het pér géllime pune.



2. Pranimi i paléve té jashtme né€ Agjenci béhet vetém me njoftimin dhe lejimin paraprak
té zyrtarit t&€ Agjencisé.

3. Me rastin e hyrjes né Agjenci, palét paraprakisht legjitimohen nga zyrtarét e sigurisé,
me pérjashtim t& personave t&€ shogéruar nga njésia pér rastet e sinjalizimit dhe Drejtorit
té Agjencisé, apo personave t€ paralajméruar nga té njéjtit.

4. Me rastin e legjitimimit t€ paléve, t&€ njéjtit pajisen me kartela pér vizitoré.

5. Pér géllime praktike dhe operacionale, Drejtori i Agjencis€¢ pércakton udhézuesin e
detajuar sa i pérket pranimit t& paléve.

Neni 14
Standardizimi i shkresave té Agjencisé

Standardizimi i shkresave t€ Agjencis€, t€ pércaktuara si né Nenin 7 t€ késaj Rregulloreje
miratohen me vendim nga Drejtori 1 Agjencisé.

Neni 15
Komunikimi i brendshém dhe i jashtém

1. Komunikimi zyrtar né Agjenci, béhet brenda standardeve dhe rregullave t€ respektimit
té hierarkis€ institucionale.

2. Cdo komunikim zyrtar elektronik béhet pérmes e-mail-it zyrtar, me autorizimin apo
dijening e udhéheqésit t€ drejtpérdrejté, me pérjashtim t€ rasteve t€ veganta t€ aprovuara
nga Drejtori i Agjencisé.

Neni 16
Transparenca

1. Me géllim té sigurimit t& informimit objektiv, me kohé dhe té sakté t& publikut t& gjeré
pér punén dhe transparencén né puné, Agjencia pér Parandalimin e Korrupsionit me
punén e saj e informon publikun e gjeré pérmes faqes zyrtare dhe t€ internetit,
konferencave, komunikatave, publikimeve, raporteve t€ veganta, me publikimin e
Raportit Vjetor, apo né ményra tjera.

2. Informimin e bén Zyra e Drejtorit, pérkaté€sisht Drejtori Zyrtari 1 Larté pér Informim
dhe Edukim sipas autorizimit t€ Drejtorit.

3. Gjaté informimit t€ publikut t€ gjeré, Agjencia vepron né€ pérputhje me legjislacionin
né fuqi pér mbrojtjen e privatésisé dhe konfidencialitetit t€ t€ dhénave q€ kané t&€ béjné
me parashtruesit ¢ kérkesave, pér rastet g€ jan€ né proceduré t€ hetimeve
administrative.

Neni 17
Mbrojtja e té dhénave personale



1. Zyrtarét e Agjencisé, té€ cilét merren me pérpunimin e t& dhénave personale té
subjekteve, detyrohen té zbatojné dispozitat ligjore pér mbrojtjen e té dhénave
personale sipas ligjit pér mbroijtien e t& dhénave personale.

(&)

Té dhénat personale t& subjekteve n€ dispozicion t& Agjencisé, pérdoren pér aq sa éshté
1 nevojshém pérdorimi i drejté i tyre pér géllime té ligjit.
3. T& dhénat q€ do t& pérpunohen duhet t& lidhen me géllimin e pérpunimit dhe t&é mos ¢

tejkalojné kété géllim.

4. Zyrtarét ¢ Agjencisé mund t’i pérdorin t€ dhénat personale vetém pér kryerien e
detyrave t€ parashikuara me ligjet € Agjencis€, dhe n€ pajtim me dispozitat Ligjit pér
Mbrojtjen e t& Dhénave Personale.

Neni 18
Qasja né dokumente publike
1. Palét kané t€ drejté pér qasje né dokumentet zyrtare pér 1éndén né t€ cilén ata jané apo

kané gené palé né proceduré dhe té marrin kopjet e tyre, pérmes njé kérkese drejtuar
Agjencisé, pérveg nése ai dokument &shté konfidencial.

2. Personave t€ treté u lejohet gasje né dokumente né pérputhje me ligjet pérkatése pér
gasje né dokumente publike dhe pér mbrojtjen e t&¢ dhénave personale, pérmes njé
kérkese drejtuar Agjencis€, pérveg nése ai dokument &shté konfidencial.

Neni 19
Shfuqizimi

Me hyrjen né fuqi t& késaj rregulloreje, shfugizohet Rregullorja Nr. 01/2013 pér Punén e
Agjencisé kundér Korrupsionit dhe té gjitha plotésim ndryshimet e saj.

Neni 20
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fuqi ditén e nénshkrimit.
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